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'"ORGANIZACNI RAD

I. Uvodni ustanoveni
Tento organizaéni i4d je zdkladnim pfedpisem obce. Je vydan proto, aby:
-stanovil d&lbu pravomoci a odpovédnosti mezi vnitfnimi organizaénimi jednotkami, tzn., aby
upravil vnitini organizaci v obci
-podrobnéji specifikoval zakladni tikoly obce, které jsou pro obec stanoveny v ziizovaci listing
(statutu)
-vytvofil pfedpoklady pro spravny vykon fidicich vazeb v obci
-formou organiza¢niho schématu jako nedilné sou¢asti organizaéniho fadu srozumiteln¢ vSem
zaméstnanciim i externim uzivatelim (napf. kontrolni organy) znazornil vzajemné vztahy
podfizenosti a nadfizenosti mezi fidicimi a vykonnymi sloZzkami v obci (organizaéni schéma
je uvedeno v ptiloze tohoto fadu)
-definoval systém Fizeni, tj. fidici urovné, poradni organy, periodi¢nost porad.

I1. Zakladni udaje a postaveni obce
Dne..4: 7. 2400 yznikl izemni samospravni celek Obec Kienice jako samostatny subjekt /dale

jen obec/.

Sidlem obce je : Obec Kienice, Kienice 48, 34012 Svihov, ICO 00255718. Obec je pravnickou
osobou a v pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahu
vyplyvajici. Za poruseni svych zavazki a jinych pravnich povinnosti odpovida obec svym
majetkem.

Pro zabezpe&eni své hlavni i hospodafské ¢innosti disponuje obec dlouhodobym majetkem v
celkové vysi cca K&... 240200007 . K majetku ma obec vlastnické pravo. Nadfizenym
organem obce je Krajsky tGfad Plzenského kraje. Navenek zastupuje obec starosta, v jeho
nepfitomnosti jeho statutdrni zastupce - mistostarosta. DalSimi organy obce je obecni zastupitelstvo.
Chod obce je fizen timto "Organiza¢nim fadem", ktery je k dispozici vSem zaméstnancum a
kontrolnim organtim na sekretariatu starosty .

Obec neni platcem DPH. Obec je platcem dan& z pfijmi fyz.osob., dan€ z pfijmi prav. osob, a dané
Z nemovitosti.

Financovani b&zné &innosti obce je zajisténo zdroji z mistnich a vefejnych rozpocti, samotna obec
se v ramci jednoho u¢etniho obdobi fidi schvalenym rozpo¢tem piijmu a vydaju .

Pro financovani svych investi¢nich potieb vyuZiva obec fondu reprodukce majetku, statnich dotaci
a dotaci od organt samospravy (kraje) .

I11. Organiza¢ni usporiadani, zajiSt'ované ¢innosti

[nterné se obec ¢leni na tyto zakladni vnitroorganiza¢ni jednotky (Nafizenim starosty pro
pFislugné ucetni obdobi se v zasadé ve shodném ¢lenéni rozdéluje roni rozpocet obce na jednotliva
sttediska, kterym jsou pfidéleny - schvaleny naklady a objem o¢ekavanych vynosd, tzn. cile, kter¢
>musi jednotliva stfediska v zajmu splnéni celkového rozpo&tu obee pro piislusny rok dosahnout):

— lesni hospodaristvi

- silnice,pozemni komunikace

- kanalizace

—~  knihovna

~ ostatni zalezitosti kultury

— zachovani a obnova kulturnich pamatek
-~ mistni rozhlas



— ostatni t€lovychovna ¢innost
- verejné osvétleni

- mistni hospodarstvi

—- nebytové hospodarstvi

- odpadové hospodarstvi

- vefejna zelen

- hasic¢i

— zastupitelstvo obce

- mistni sprava

Organizaéni struktura Obce Kfenice je nedilnou soucasti tohoto organizacniho fadu.
Organizaéni zmény mohou provadét opravnéni fidici zaméstnanci — obecni zastupitelstvo s
pisemnym souhlasem starosty.

1V. Zasady rizeni
V obci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:

-z4sada jediného odpovédného vedouciho — starosta.

-personalni a mzdova politika je vykonavéana pfimo v pravomoci fidicich zaméstnancu-
starosta, mistostarosta, obecni zastupitelstvo

-viichni zamé&stnanci jsou povinni v rdmci své pusobnosti pfijimat a aplikovat opatfeni
starosty, nadfizenych organt — obecniho zastupitelstva

V ramci své pravomoci miize obecni zastupitelstvo vydavat pokyny a pfikazy, dusledné

vyzadovat jejich plnéni od podfizenych a odpovidajicim zpisobem trestat pfipadné

nekvalitni plnéni, ¢i uplné nesplnéni zadanych ukold. Na druhou stranu v ramci sve

odpovédnosti miiZe byt i tento &len obecniho zastupitelstva sankcionovan za pripadne

neplnéni jemu a jeho utvaru pfidélenych ukolu.

V. Organy rizeni

Nejvy$sim organem Fizeni v obci je zastupitelstvo, které obec fidi v mezich danych Ustavou,
zakonem o obcich a v intencich schvéaleného roéniho rozpoc¢tu a ¢innosti uvedenych ve zfizovaci
listing. Starosta zastupuje obec navenek. Pfikazy svym podfizenym ud€luje bud’ ustné, ve
slozit&jsich piipadech pisemné formou‘ Nafizeni starosty*. DalSimi vnitropodnikovymi normami
slouZicimi k fizeni je soubor smérnic uéetni jednotky. Starosta je statutarnim organem, ma pravo
jmenovat a odvolavat své podiizené. Podepisovani za obec se déje tak, Ze k vytiSténému Ci
napsanému nazvu obce ,&i razitku se pfipoji podpisovy zdznam starosty. V jeho nepfitomnosti ho
zastupuje mistostarosta jako statutdrni zastupce . Starosta svym podpisem schvaluje vesker¢
pracovnépravni ikony, dale veskeré vnitropodnikové plany, rozpocty stredisek, vystupuje jako
piikazce operace, v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole.

Z4sadni rozhodnuti pro Fizeni obce jsou pfijiméana na jednéni zastupitelstva, jehoZ zasedani se
kona 1x mésicné.
Z4pisy z jednéni zastupitelstva jsou k dispozici viem obanim v elektronické podobé na serveru

~a v listinné podobé na ufedni desce OU.

Odborné vybory jsou vytvafeny jednak ze zakona a jednak pro feSeni riznych pravidelné 1
nepravideln& se opakujicich problémi. Jejich vznik iniciuje obecni zastupitelstvo, jemuz vedouci
vybort predklada pisemné zavéry z pracovnich jednani. Po odsouhlaseni zastupitelstvem jsou
zavéry vybort vyvéseny spolu se zapisem ze zasedani na ufedni desce.
Jde o vybory : - finanéni vybor

—  kontrolni vybor

—  kulturni a socialni vybor
Mistostarosta plni veskeré funkce starosty v pfipad€ zastupu starosty. Mistostarosta plni viechny
funkce metodického Fizeni a koordinace ¢innosti ve svém useku.



V1. Zastupovani vedoucich zaméstnancu, predavini a piejimani funkci a ¢innosti

V piipadé nepfitomnosti starosty,mistostarosty, zastupuje ho jeho zastupce, kterého tito vedouci
uréi. Kazdy vedouci zaméstnanec je povinen zajistit pfitomnost uréeného zastupce na pracovisti v
dobé své neptitomnosti. Zastupovanim miZe byt povéfen kterykoliv zaméstnanec ( obecni
zastupitel ). Rozhodnuti o zvlast¢ dalezitych otazkach si muze zastupovany vyhradit nebo zastupce
odsunout, pokud to povaha véci pfipousti, do navratu zastupované¢ho. Neni-li to mozne, navaze
zastupce spojeni se zastupovanym, nebo se obrati na nadfizeného zastupovancho.

Piedavani a pfejimani funkce vedoucich zaméstnancii se provadi zasadné pisemne. Pfi pfedavani
funkce se uvadi stav a vysledky &innosti utvaru, v&. seznamu nesplnénych a rozpracovanych ukolu,
seznam predavanych dokumentd, spisti, majetku, razitek, kontaktd. Za zpracovani piedavaciho
protokolu zodpovida nadfizeny pfedavajiciho . Prejimajici zodpovida za fizeni utvaru ode dne
stanoveného nadiizenym , hmotné pak zodpovida za pfejimany utvar ode dne podepsani
piedavaciho protokolu.

PFi piedavani a piejimani funkci zaméstnanci, s nimiz je uzaviena dohoda o hmotne
odpovédnosti, se provede mimotadna inventarizace svéfenych prostfedku. Jeji vysledek je soucasti
predavaciho protokolu. Jeden vytisk pfedavaciho protokolu se zaklada v utvaru personalistiky.

Pfiloha: -organiza¢ni schéma obce Kienice
- identifikace ekonomického subjektu
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