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, SMERNICE PRO POSKYTOVANIi A UCTOVANI
CESTOVNICH NAHRAD

a/ Nalezitosti cestovnich prikazu (cestovni nahrady)

Cestovni nahrady pii tuzemskych i zahrani¢nich prac. cestach se fidi Zakonem o cestovnich

nahradach &. 119/92 Sb. v platném znéni, ktery je k dispozici u ekonoma. Pied samotnym zahajenim

prac. cesty doplni zaméstnanec,zastupitel,starosta na formulaf "cestovni piikaz" nasledujici udaje:

- jméno, bydlisté

- vnitropodnikovy utvar /ekon., technicky usek atd./

- pocatek cesty, datum, hodina

- misto jednani /vykonu prace/

- ucel cesty

- doba trvani prac. cesty v hod. /rozhodna pro vysi stravného/

- zpusob dopravy /ur¢eny dopr. prostiedek/

- misto ukonceni prac. cesty

e datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty (pfikazce operace, spravee rozpoCtu a
hlavni G&etni u zahrani¢nich cest, u tuzemskych pravidelné se opakujicich cest je souhlas
piikazce, spravee a hl. Gi¢etni formou Nafizeni starosty vyjmenovanymi zamé&stnanci, zastupiteli,
starostovi, ktefi mohou na sluzebni cesty bez podpisu téchto tii osob na kazdém cestovnim
piikazu. Zde staci jen podpis pfislusného naméstka).

Dle par. 4 prislusi zaméstnanci, zastupiteli,starostovi zejména tyto nahrady:

- nahrada prokazanych jizdnich vydaju
- stravne
- nahrada prokazanych vydaju za ubytovani
- ndhrada prokazanych nutnych vedlejsich vydaju.

Po ukonceni prac. cesty doplni zaméstnanec,zastupitel,starosta na druh¢ stran¢ cest. pfikazu tyto
udaje:

- datum sluzebni cesty
- do jednoho fadku odjezd odkud + cena jizdenky + mistni preprava
- do dalgiho fadku piijezd + cena zpat. jizdenky + mistni pfeprava + stravné + nutné vedlejsi vydaje
- zamé&stnanec,zastupitel,starosta dale vlevo dole oznaci, zda bylo stravovani ¢1 ubytovani
poskytnuto bezplatné.

Castka celkem se uvadi jako dil¢i soucet fadki i sloupct /kfizova kontrola/. V3echny tyto udaje
/vypoéty/ provede zaméstnanec,zastupitel,starosta.Vpravo dole je uvedeno datum a podpis
pracovnika.

K piikazu jsou piilozeny originalni dafiové doklady se vSemi nalezitostmi, které dokladaji naklady
vynaloZené pii prac. cesté. Dle délky prac. cesty je zaméstnancem,zastupitelem,starostou doplnéna
narokové vyse stravného. Tato vySe naroku na stravné se stanovuje Sbirkou zékonu. S platnosti od
1.1. 2009 byla vyhlaskou ¢. 451/2008 Sb. vyhlasena tato rozpéti, dle delky trvani cesty :

5 - 12 hodin K¢ 60.-
12 - 18 hodin K¢ 92,-
déle nez 18 hodin K¢ 144.-

Cestovni piikaz je mozno pouZit i pro vice prac. cest, i tehdy pokud je pii nékteré z nich pouzivano
soukromé vozidlo.

Po ukon&eni pracovni cesty podepise zaméstnanci,zastupiteli,starostovi cestovni pfikaz v kolonce
"Datum a podpis opravnéného pracovnika" pracovnik, ktery pracovni cestu povolil. Poté se dostavi
do 10 dnti k proplaceni cest. piikazu do pokladny. Pokud nebude cestovni piikaz obsahovat vSechny
zde uvedené nalezitosti, nebude proplacen. Cestovni piikazy se uctuji v ramci hlavni ¢innosti



zapisem 430/231 pfi dodrZeni ¢asové souvislosti na pfelomu Gc¢etniho obdobi.

Na sluZebni cestu je mozno zaméstnanci,zastupiteli,starostovi poskytnout zalohu (pfi zahrani¢ni
pracovni cesté jde o nasi povinnost). Ta se zuctuje operaci 335/231, pfi vyactovani cesty je vracena
formalné cela zaloha operaci 231/335 a nasledné vyuctovany skute¢né, podloZené naklady operaci
430/231. Pro vya&tovani zahraniéni cesty se vychazi z narokovych ¢astek stravného v cizi méné dle
vyhl. 435/03 Sb.

PFi pouziti sluzebniho vozidla pro soukromé ucely, ev. soukromého vozidla pro sluzebni ucely je
postupovano nasledovné:

b/ Vyuétovani soukromych cest pri pouziti sluzebniho vozidla

Sluzebni vozidlo miiZze pouzit zaméstnanec,zastupitel,starosta pouze s vyluénym souhlasem
zaméstnavatele. Pokud zaméstnanec,zastupitel,starosta pouzije sluzebni vozidlo pro soukromé
ucely, uhradi obei vzniklé naklady. Do Stazky vozidla pouzitého do¢asné pro soukrome ucely uvede
u takovéto jizdy pocet km soukromé ujetych. Pfi proplaceni poh. hmot predlozi v pokladné
vlastnoruéné vyhotovenou kalkulaci takto vzniklych nékladi v nasledujicim ¢lenéni:

pf.: soukromé ujeto 20 km, vozidlo Opel Corsa, primérna spotieba dle techn. prikazu vozidla ¢ini
4,7 1/100 km (pramérna spotieba se vypocte jako aritmeticky pramér udaji uvedenych v TP vozidla,
tj. 60+120+mésto déleno tfemi).

Zameéstnanec,zastupitel,starosta uhradi:

a/spotf. PH /4,7:100/x20=0,94 1 na 20 km x 26,80 K&/l = 25,21 K.

b/Ghrada opotiebeni /amortizace/ 3,90 K&/km x 20 km = 78 K¢.

Celkem k uhradé za soukromé pouziti vozidla 25,21 + 78 =103,21 K¢.

Vyse thrady za opotiebeni,/stejné jako ceny PH/ se pribézné méni. Aktuélni udaje jsou k dispozici
v pokladné.

Pokladni zkontroluje uvedené idaje, pocet ujetych km porovna s km uvedenymi na stazce a vystavi
prijmovy pokl. doklad na ¢astku dle kalkulace. Zaméstnanec,zastupitel,starosta dluznou ¢astku
uhradi.

Pfi proplaceni stvrzenek za spotiebu PH nauctuje zaméstnancem,zastupitelem,starostou uvedenou
tastku za spotiebované PH pro soukromé Gcely na nedanovou analytiku /v pfipad€, Ze auto je
pouzivano pro hosp. ¢innost/.

Za pomérnou ¢ast PH spotiebovanych pro soukromé tcely neuplatni odpocet DPH, resp. odvede
DPH na vystupu /pokud je obec platcem DPH/. Pokud je uhrada za spotfebované PH u dan¢ho
vozidla realizovana kartou CCS. dostavi se zaméstnanec,zastupitel,starosta k vyu¢tovani soukr.
cesty do 10 dnil po jejim ukonéeni. Stazku dokladajici ujeté km si pfinese s sebou. Pokladni potom
pieda kopii zaméstnanci,zastupiteli,starostovi kalkulace hlavni G¢etni. Ta zajisti oductovani ¢asti PH
spotfebovanych pro soukromé ucely na nedafiovou analytiku z faktury CCS.

Takto se postupuje, pokud je sluz. automobil pouzit pro soukromé ucely vyjimec¢né. Pokud
zaméstnanec,zastupitel, starosta ma k dispozici uvedené vozidlo jako tzv. ,,manazerské auto™ pro
sluzebni i soukromé Géely, tj. Zaméstnanci,zastupiteli, starostovi je vozidlo poskytnuto bezplatne,
povaZuje se za piijem zamé&stnance,zastupitele,starosty ¢astka ve vysi 1% ze vstupni ceny
motorového vozidla. Tato ¢astka je zaméstnanci,zastupiteli, starostovi mési¢né pridanovana k platu
jako tzv. naturalni piijem. V pfipadé, Ze zaméstnanec,zastupitel, starosta takto v prubeéhu mésice
vyuziva vice motorovych vozidel za sebou, povazuje se za jeho pifjem Castka ve vysi 1% z nejvyssi
vstupni ceny motorového vozidla. Pokud ma zaméstnanec,zastupitel, starosta v pribehu mésice k
dispozici vice motorovych vozidel soucasné, povazuje se za jeho pifjem Castka ve vysi 1% z thrnu
vstupnich cen viech motorovych vozidel pouZivanych pro sluzebni i soukromé tcely, v souladu s
novelou Zak. o dani z pfijmu ¢. 438/03 Sb., v platném znéni, § 6.

¢/ Vyuctovani sluzebnich cest p¥i pouZziti soukromého vozidla

Pfi pouziti soukromého vozidla pro sluzebni ucely pfislusi zaméstnanci,zastupiteli, starostovi
nahrada dle par. 7) Zak. o cest. nahradach. Tato nahrada se vypoc¢te obdobnym zptsobem jako pii
pouziti sluzebniho vozidla pro soukromé ucely /viz vySe uvedeny piiklad/.




Pouziti soukromého vozidla pro sluzebni G¢ely musi byt schvéaleno pfisluSnym nadfizenym. len
miZe se zaméstnancem,zastupitelem, starostou sjednat téz poskytovani nahrady za pouZiti soukr.
vozidla ve vysi odpovidajici cené jizdenky hromadného dopr. prostfedku dalkove prepravy.

Pfed samotnym pouzitim soukromého vozidla vyplni zaméstnanec,zastupitel, starosta prvni stranu
"cestovniho ptikazu" a necha si zde v kolonce "Datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni
cesty" podepsat od nadfizeného pracovnika souhlas k této cesté. K tomuto povoleni jsou opravnéni
starosta a mistostarosta. Zde uvede rovnéz primérnou spotiebu dle TP vozidla, druh a cenu paliva,
zdvihovy objem valct. Cenu paliva je povinen prokazat dokladem o Cerpani PH. Pokud cenu
neprokaze, bude pro vypocet nahrady pouzita cena pohonné hmoty stanovena vyhlaskou MPSV.

V ptipadé pouziti tohoto vozidla pro hosp. ¢innost je obec povinna odvést za tento automobil denni
sazbu silni¢ni dané na pfislusny et fin. ufadu . Takovouto sluzebni cestu za pouziti soukromeho
vozidla povoli nadfizeny pouze pokud zaméstnanec,zastupitel, starosta ma soukrome vozidlo fadné
pojisténé. Pak na cestovni piikaz uvede €. pojistky soukromého vozidla.

Po ukon&eni cesty doplni zaméstnanec,zastupitel, starosta druhou stranu cestovniho pfikazu.
7de uvede odkud a kam bylo pouzito soukromé vozidlo pro sluzebni cely, doplni datum pouzZiti
vozidla, uvede pocet ujetych km. Sam si propo¢te nahradu za spotiebované PH a za opotiebeni
vozidla /viz ptiklad v bodé b)/. Pokud zamé&stnanci,zastupiteli, starostovi pfislusi stravné, doplni 1
tento idaj. Na zavér uvede ¢astku k proplaceni celkem, uvede datum a svij podpis. Pfed samotnym
proplacenim si necha cest. ptikaz podepsat v kolonce "Datum a podpis opravnéncho pracovnika"
pracovnikem, ktery povolil pracovni cestu. Poté se dostavi do 10 dnli k vyuctovani cest. piikazu do
pokladny.

Obec nesmi dle Zak. o cest. nahradach vyplacet vy3si nahrady, nez jsou nahrady v tomto zakone
uvedené.

Schvéleno OZ dne :  J0.4. L004

Tato aktualizace smérnice 6.5 nabyva u¢innosti dne : /1, % ﬁ!ﬁj
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Vaclav Posar~_ /
starosta obce



