Smeérnice €. 2

)/SMERNICE PRO EVIDENCI, UCTOVANIi A ODPISOVANI
MAJETKU, OPERATIVNI EVIDENCE

V nasi obci je v souladu se zak. 563/91 Sb., zak. 586/92 Sb. v pozd¢€)sim znéni a s Provadéci
vyhlaskou 505/02 Sb. pouzita dale uvedena evidence /kategorizace/ majetku /kromée zasob,
spotfebniho materialu/. Déle uvedeny zpiisob nakladani s majetkem je rovnéz v souladu s CUS ¢.
512. Rozhodnuti o zpasobu uétovani a evidence drobného dlouhodobého nehmotného majetku
(DDNM) v rozmezi od K& 1,- do K¢ 3 000,- a drobn€ho dlouhodobého hm. majetku (DDHM) v
rozmezi od K¢& 1.- do K& 3 000,- je zcela v pravomoci nasi obce a tyto hranice si nae obec muze na
zékladé vlastniho rozhodnuti posunout smérem dolu.

Pro ocefiovani majetku jsou pouzivany v obci tyto ceny:

- pofizovaci cena - cena, za kterou byl majetek pofizen + naklady s pofizenim souvisejici

- vlastni néklady - v piipadé majetku vytvofeného vlastni ¢innosti, pfimé a nepfimé naklady
souvisejici s vyrobou

- reprodukéni pofizovaci cena - v pfipadé bezuplatného nabyti nebo kdyZ nelze zjistit vlastni
naklady, tj. cena, za kterou by byl majetek pofizen v dob€, kdy se 0 ném uctuje

Ocenéni souboru movitych véci se zvysi o ocenéni véci do souboru dodatecné zafazenc a
naopak.

S ohledem na &etnost a rozmanitost majetku jsou jednotlivé slozky dlouhodobého majetku
vedeny na analytickych Gétech (analytické evidence) podle jednotlivych slozek dlouhodobého
majetku. Zde jsou v standardizované formé uvedeny dal3i udaje o majetku (nazev, popis, porfizeni,
uétovani, ocenéni, sazby a astky odpisti). V piipadé souboru movitych véci v¢. prislusenstvi se
uvadi rovnéz jednotlivé ¢asti souboru a jednotlivé kusy pfislusenstvi véene a v hodnotovém
vyjadeni. Oddélené je na analytickych G¢tech veden najaty majetek a majetek vlastni. Cizi majetek
je déale podchycen na podrozvahovych tuctech.

DRUHY MAJETKU

a/ Drobny dlouhodoby hmotny majetek /DDHM/ - v tomto souboru se eviduje majetek s dobou
pouzitelnosti del3i nez jeden rok a vstupni cenou v rozmezi od K¢ 3 000,- do 40 000,- s DPH.
Zatazeni tohoto majetku do uetnictvi se provadi na zakladé protokolu o zafazeni drobného
dlouhodobého hmotného majetku do pouzivani. Naklady na pofizeni tohoto majetku se vZdy hradi
jako provozni vydaj a obec o tomto majetku uctuje t€émito ucetnimi zapisy:

- faktura 410/321 (ev. 501/321 u majetku v hosp. ¢innosti)

- tthrada faktury 321/231

- zatazeni DDHM do majetku 028/901

Pfi zafazeni se majetek zavadi do analytické evidence /AE/ dle jednotlivych slozek, vedené na PC.
Vyfazeni ze souboru AE se provadi na zédkladé protokolu o vyfazeni DDHM podepsaného starostou
- piikazcem operace, dale spraveem rozpo¢tu a hlavni G¢etni /pfi prodeji, fyzické likvidaci €1 ztraté/.
Soucasné se konkrétni DDHM vyfazuje z G&etni evidence uc. zapisem 901/028.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek /DDHM/ s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a

vstupni cenou niz$i nez K& 3 000,- s DPH. Tento DDHM se uctuje jako provozni vydaj pfimo do
7spotieby na pfislu$nou analytiku Gétu 410 z dodavatelské faktury, nebo z pokl. dokladu. Obec

nepouZiva pii uétovani o tomto majetku Gcet 112, protoZe jsou predmety ithned po nakupu piedany

do uzivani. Uhrada faktury je provedena u¢etnim zapisem 321/231.

Operativni evidence (OE) je tvofena osobnimi kartami zamé&stnancu /zde se podchycuji napf.

piidélené videokazety, naradi, kalkulacky/.

V souladu s § 8 Provadéci vyhlasky jsou DDHM vzdy pfedméty z drahych kovii a véci z finanéniho

leasingu (pfi dodrZeni max. pofizovaci ceny K& 40 000,-, ale bez omezeni min. pofizovaci cenou).

b/ Drobny dlouhodoby nehmotny majetek /DDNM/, v tomto souboru se eviduje nehmotny

majetek s dobou pouZitelnosti delsi neZ jeden rok a vstupni cenou v rozmezi od K¢ 3 000,-

do K& 60 000,- s DPH, pfi¢emZ horni hranice pro ocenéni jedné poloZky nepfevySuje uvedenou




¢astku. Tento DDNM se podchycuje v AE dle jednotlivych sloZek, na invent. kartach dle
konkrétniho stiediska . V u&etni evidenci je tento majetek podchycen nasledujicimi ucetnimi ZApISY:
- faktura za DDNM 018/321
- hrada faktury 321/231
- zaraz. DDNM do majetku 211/901
- vyfazeni DDNM z uzivani 901/018.

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a vstupni cenou
v rozmezi od K& 1.- do K& 3 000,- s DPH, pfi¢emz horni hranice pro ocenéni jedné polozky
nepfevysuje uvedenou &astku se podchycuje v OE dle jednotlivych slozek, na invent. kartach dle
konkrétniho stiediska . V uéetni evidenci je tento majetek podchycen nasledujicimi uCetnimi zapisy:
- faktura za DDNM 410/321
- thrada faktury 321/231
¢/ Dlouhodoby hmotny majetek /DHM/ - v tomto souboru /vedenem jako analytika k ucetnictvi v
samostatném modulu na PC dle jednotlivych inventarnich karet pfedmétll/ jsou evidovany predméty
s dobou pouzitelnosti delsi neZ jeden rok a vstupni cenou nad K¢ 40 000,- s DPH /patii sem 1
tzv."vzdy dlouhodoby majetek"- budovy, stavby, pozemkKy/. Kritériem pro prou¢tovani hodnoty
technického zhodnoceni do nakladi, &i do zvyseni ocenéni DHM je ¢astka K¢ 40 000,-. Naklady
neprevysujici tuto &astku u DHM se vyuctuji jako nakladova polozka na ucet 410.
Soubor DHM se v ramci hlavni ¢innosti neodepisuje.
Za analytickou evidenci zodpovidd zaméstnanec, kterému to je uloZeno v pracovni naplni. O DHM
je utovano nasledovne:
- faktura za DHM 02x/321
- thrada faktury 321/231
- zafaz. DHM do majetku 211/901
- pfi beztplatném nabyti DHM (darovani) se G¢tuje 02x/901
O vytfazeni DHM u¢tuje obec takto:
- prodej - vyfazeni z DHM ve vysi vstupni ceny 901/02x
-likvidace - vyfazeni DHM ve vy$i vstupni ceny 901/02x
- manka a Skody, dary - 901/02x
d/ Dlouhodoby nehmotny majetek /DNM/ - jde o soubor nehmotného majetku /vedeného
analyticky k G¢etnictvi v samostatném modulu na PC/ se vstupni cenou vyssi nez K¢ 60 000,- s
DPH a dobou pouzitelnosti del3i nez jeden rok. DNM se v ramci hlavni ¢innosti neodpisuje. O
nakupu a vyfazeni se uctuje obdobné jako o DHM.
7a tuto evidenci zodpovida zamé&stnanec, kterému to je uloZeno v pracovni naplni.
¢/ Dlouhodoby finanéni majetek - nakladani a uctovani o tomto majetku je v souladu s CUS ¢&.
513. Dle tohoto standardu jsou dlouhodobym finanénim majetkem dlouhodobé cenné papiry a
podily, které jsou v naSem drZeni déle nez jeden rok, dale majetkove ucasti, pujcky s dobou
splatnosti delsi nez jeden rok, dluzné cenné papiry a soubory movitych a nemovitych véci
pronajimanych jako celek. Cenné papiry a vécné vklady jsou ocenovany pofizovaci cenou. Pofizeni
majetku se uétuje 06x/901. SniZeni dlouhodobého finan¢niho majetku se uctuje 901/06x. Pro
potiebnou identifikaci a sledovani dal3ich skute¢nosti se dlouhodoby finan¢ni majetek vede na

2 analytickych a podrozvahovych uctech.

Odepisovani DNHM
V ramci hlavni &innosti obec netaétuje o odpisech majetku, neprovadi tedy ani acetni ani danove

odpisy.
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