SMERNICE PRO PROVEDENI INVENTARIZACE

Nazev a sidlo Gc¢etni jednotky : Obec Kienice
Kfienice 48, 340 12 Svihov
ICO ; 00255718

1. Inventarizace majetku a zavazki bude provedena v souladu s ustanovenim
zékona €. 563/1991 Sb.o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich ptedpist a v souladu
s opatfenim MF, kterym se stanovi uctova osnova a postupy uétovani, usporadani
polozek Gcetni zavérky a obsahové vymezeni téchto poloZek pro organizacni slozky
statu, izemni samospravné celky a ptispévkové organizace.

2. Inventarizace veSkerého majetku a zdvazkl bude provedena v souvislosti
s fadnou ucetni zavérkou. V ostatnich ptipadech, kdy bude nutné ovéfit stav
majetku a zavazka bud’ veskerého majetku a zdvazk, nebo pouze urcitého druhu
majetku a zadvazki, bude provedena mimotadnd inventarizace.

3. Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zdvazki véetné
dodrZeni vyse uvedenych piedpisti a ustanoveni této smérnice odpovida :
Inventarizac¢ni komise (IK) ve sloZeni :

Predseda IK : Jaroslav Zdvotak

Clen IK : Gabriela Blahova

Clen IK : Michal Fryba

Clen IK : Vitézslav Chval

Clen IK : Josef Hajek

Inventariza¢ni komise vyhotovi na zaklad¢ inventurnich soupist zavérecnou
zpravu v terminu do 25.1. nasledujiciho roku.

Zahajeni inventarizace : 23.12.2016

Ukonceni inventarizace : 20.1.2017

Ukonc¢eni inventarizace ucta : 31.1.2017

Likvidaé¢ni komise (LK) ve sloZeni :
Predseda LK : Mgr. Jan Kacif
Clen LK : Hana Zdvotakova
Clen LK : Jaroslava Hajkova

Navrhy na vytazeni v€etné navrhi na likvidaci inventarizovaného majetku
predlozi LK inventarizacni komisi, které je po provéfeni a odsouhlaseni
predd zpét LK. Ta je spolu s vyfazovacim a likvida¢nim seznamem pieda
ucetni jednotce do 18.1. nasledujiciho roku po provedeni inventarizace.



4. Za provedeni inventarizace a dodrzeni pfisluSnych ustanoveni této smérnice
odpovida predseda inventariza¢ni komise. Pracovnici hmotné odpovédni za svéteny
majetek pfedaji pfed zahdjenim inventariza¢nich praci predsedovi komise nebo jim
povéfenému pracovnikovi vSechny doklady tykajici se stavu ¢i pohybu majetku, které
nebyly piedany k zatctovani a podepsané pisemné prohldSeni, Ze inventarizace
probéhla za jejich pfitomnosti a Ze veskeré doklady byly pfedany k zatctovani pred
zahajenim inventury a zadné doklady ani informace o majetku nebyly zatajeny.

Toto prohlaSeni bude ptipojeno k inventariza¢ni dokumentaci.

Stav pohledavek a zavazkl bude zji$tén dokladovou inventurou.

Zjistény stav majetku se zaznamendva v inventurnim soupisu. Jednotlivé strany
inventurniho soupisu musi byt ozna¢eny poradovymi ¢isly stranek, zddné Cislo nesmi
byt vynechano ani uvedeno dvakrat. Na konci soupisu za jednotlivé ucty bude udélan
soucet.

Vsechny strany inventurnich soupisil za jednotlivé G€ty musi byt podepsany

vSemi Cleny inventarizacni komise. Pracovnici, kterym byl majetek svéten do uzivani
inventurni soupis rovnéz podepisi a ptipoji prohlaseni, Ze majetek svéieny jim do
uzivani prevzali a jsou si védomi své odpoveédnosti za fadnou péci o n¢j, ochranu
pted poskozenim nebo ztratou.

5. Pfedseda IK, odpovédny za provedeni inventarizace, predlozi vedoucimu
ucetni jednotky nejpozdéeji do 25.1. nésledujiciho roku podepsané inventurni
soupisy a zapis o provedeni inventarizace ,v¢éetn¢ navrhu na vypotradani
inventariza¢nich rozdilii ( mank a pfebytk ).

Zapis musi obsahovat tyto skutecnosti :

- celkovou hodnotu inventarizované¢ho majetku

- pocet stran ptiloZenych inventurnich soupisii

- rekapitulaci zjiSténych stavli v porovnani s ucetnimi stavy

- 7jisténé inventarizacni rozdily vCetné zdtivodnéni jejich vzniku

- navrh na feSeni inventariza¢nich rozdila

Pokud vznikly inventariza¢ni rozdily neimyslnou zdménou nebo chybnym
zauctovanim, budou tyto piipady jesté pied vycislenim konecnych inventa-
rizaCnich rozdila napraveny. PtisluSné doklady o napravé takto vzniklych
inventariza¢nich rozdilti budou piilozeny.

Pokud nebyly zjistény zadné inventariza¢ni rozdily ¢i zavady, bude toto zjisténi
vyslovné uvedeno v zapise.

Odpovida predseda IK : Jaroslav Zdvotak

6. Inventariza¢ni rozdily musi byt zatctovany do 31.1. nasledujiciho roku
po provedeni inventarizace.
Odpovida predseda IK : Jaroslav Zdvorak
ucetni obce : Gabriela Blahova



7. Provedeni oprav zjiSténych inventarizacnich rozdill a ostatnich administra-
tivnich nedostatki musi byt fadné dokumentovano a piehled inventurnich rozdilt
dodate¢né doplnén o ¢isla dokladi, kterymi bylo provedeno jejich zactovani.
Odpovida predseda IK  : Jaroslav Zdvorak

ucetni obce : Gabriela Blahova

8. Ptilohami této smérnice jsou jednotlivé inventurni soupisy a likvidani seznam.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava vedouci ucetni jednotky nebo povéteni

pracovnici kontroly.

Tato smérnice nabyva uc€innosti dnem : 23.12.2016

Schvaleno OZ dne : 22.12.2016

Jana VIckova
vedouci ucetni jednotky

Vyvéseno :
Sejmuto

Vyvéseno na el.ufedni desce :



