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SCHVALENO

Schvéleno na ZOZ ze dne 22.12.2025 - Usneseni ¢. 2025 - 09 - 03
SMERNICE PRO PROVEDENI INVENTARIZACE ZA ROK 2025

Nazev a sidlo ucetni jednotky: Obec Krenice
Krenice 48, 340 12 Svihov
IC: 00255718

1. Inventarizace majetku a zavazk( bude provedena v souladu s ustanovenim zakona
¢. 563/1991 Sb. O ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist a v souladu s opatfenim MF,
kterym se stanovi Uctova osnova a postupy uUctovani, usporadani polozek ucetni
zavérky a obsahové vymezeni téchto poloZek pro organizacéni slozky statu, uzemni
samospravné celky a prispévkové organizace.

2. Inventarizace veSkerého majetku a zavazk( bude provedena v souvislosti s fadnou
Ucetni zavérkou. V ostatnich pfipadech, kdy bude nutné ovéfit stav majetku a zavazki
bud'veskerého majetku a zavazki, nebo pouze urcitého druhu majetku a zavazka, bude
provedena mimoradna inventarizace.

3. Zaorganizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zavazkd v€etné dodrzeni vyse
uvedenych predpist a ustanoveni této smérnice odpovida:

Inventarizacni komise (IK) ve sloZeni:

Predseda IK: Jaroslav Zdvordk

Clen IK: Jakub Lésch

Clen IK: Bc. Gabriela Daniela Chvalovd

Inventarizacni komise vyhotovi na zakladé inventurnich soupis(i zavérecnou zpravu
v terminu do 31. 1 2026.

Zahajeni inventarizace: 5.1.2026

Ukonceni inventarizace: 16. 1. 2026

Ukonceni inventarizace uctu: 31.1.2026
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Likvidacni komise (LK) ve sloZeni:

Pfedseda LK: Ing. Antonin Wollner

Clen LK: Michal Fryba

Clen LK: MVDr. Martin ZdvoFdk

Navrhy na vyrazeni v€etné navrhl na likvidaci inventarizovaného majetku predloZi LK
inventarizacni komisi, kterd je po provéreni a odsouhlaseni pfeda zpét LK. Ta je spolu
s vyrazovacim a likvidaénim seznamem preda ucetni jednotce do 25. 1. 2026 po
provedeni inventarizace.

Za provedeni inventarizace a dodrzeni pfislusnych ustanoveni této smérnice odpovida
predseda inventarizacni komise. Pracovnici hmotné odpovédni za svéfeny majetek
pfedaji pfed zahdjenim inventariza¢nich praci predsedovi komise nebo jim
povéirenému pracovnikovi vSechny doklady tykajici se stavu ¢i pohybu majetku, které
nebyly prfedany kzaucétovani a podepsané pisemné prohlaseni, Ze inventarizace
probéhla za jejich pfitomnosti a Ze veskeré doklady byly pfedany k zauétovani pred
zahdjenim inventury a Zadné doklady ani informace o majetku nebyly zatajeny.

Toto prohlaseni bude pripojeno k inventariza¢ni dokumentaci.

Stav pohleddavek a zavazki bude zjistén dokladovou inventurou.

Zjistény stav majetku se zaznamenava vinventurnim soupisu. Jednotlivé strany
inventurniho soupisu musi byt oznaceny poradovymi Cisly stranek, zadné Cislo nesmi
byt vynechano ani uvedeno dvakrat. Na konci soupisu za jednotlivé ucty bude udélan
soucet.

VSechny strany inventurnich soupisti za jednotlivé ucty musi byt podepsany viemi
Cleny inventarizaéni komise. Pracovnici, kterym byl majetek svéfen do uZivani
inventurni soupis rovnéz podepiSi a pripoji prohlaseni, ze majetek svéreny jim do
uzivani prevzali a jsou si védomi své odpovédnosti za fadnou péci o néj, ochranu pied
poskozenim nebo ztratou.

Pfedseda IK, odpovédny za provedeni inventarizace, predloZi vedoucimu ucetni

jednotky nejpozdéji do 31. 1. 2026 podepsané inventurni soupisy a zapis o provedeni



8.

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykondva vedouci ucetni jednotky nebo povéreni

inventarizace, vcetné ndvrhu na vyporadani inventariza¢nich rozdild (mank
a prebytku).
Zapis musi obsahovat skute¢nosti:

e celkovou hodnotu inventarizovaného majetku

e pocet stran pfilozenych inventurnich soupist

e rekapitulaci zjisténych stavl v porovnani s ucetnimi stavy

e zjiSténé inventarizacni rozdily v€etné zdlvodnéni jejich vzniku

e navrh na feSeni inventarizacnich rozdilt
Pokud wvznikly inventariza¢ni rozdily nelimyslnou zdménou nebo chybnym
zaucétovanim, budou tyto pripady jesté pred vycislenim koneénych inventarizaénich
rozdilG napraveny. Prislusné doklady o napravé takto vzniklych inventarizacnich rozdila
budou pfiloZeny.
Pokud nebyly zjistény Zadné inventarizacni rozdily ¢i zavady, bude toto zjisténi vyslovné
uvedeno v zapise.
Odpovida predseda IK: Jaroslav Zdvordk
Inventarizacni rozdily musi byt zauctovany do 31. 1. 2026 po provedeni inventarizace.
Odpovida predseda IK: Jaroslav Zdvordak
Ucetni obce: Ing. Jifina Kopfovd
Provedeni oprav zjisténych inventarizacnich rozdild a ostatnich administrativnich
nedostatk( musi byt Zddné dokumentovano a prehled inventurnich rozdild dodate¢né
doplnén o ¢isla dokladu, kterymi bylo provedeno jejich zactovani.
Odpovida predseda IK: Jaroslav Zdvordk
J&etni obce: Ing. Jifina Kopfovd

Prilohami této smérnice jsou jednotlivé inventurni soupisy a likvidacni seznam.

,

pracovnici kontroly.
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Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem: 23.12.2025
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,, otisk uredniho razitka

Bc. Viastimil Rejthar, v. r.

Schvéleno OZ dne: 22.12.2025 starosta obce

Bc.Vlastimil Rejthar
vedouci Ucetni jednotky

- starosta obce Krenice -

Vyvéeno / e-deska:  23.12.2025/23.12.2025
Sejmuto: 31.01.2025



